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ACCESO A LA PÁGINA PRINCIPAL DE MICROSOFT TEAMS 

CLICK EN “Equipos” DEL MENU IZQUIERDO PARA VISUALIZAR LA LISTA DE EQUIPOS 

Y SELECCIONAR EQUIPO (Nombre de Curso) 

UBICACIÓN DE EQUIPO EN TEAMS 
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VISTA PRINCIPAL DE UN EQUIPO EN MICROSOFT TEAMS 

UNA VEZ EN EL EQUIPO, UBICAN LO PUBLICADO POR EL COORDINADOR 

ACADÉMICO (Reunión Programada) 

UBICACIÓN DE REUNIÓN DE CLASE 

EN TEAMS 



 

  

5 

 

HACIENDO CLICK EN EL POST MORADO ASOCIADO A LA REUNIÓN, SE TENDRÁ 

ESTA VISTA, DONDE PARA ENTRAR A LA REUNIÓN DE CLASES SE DA CLICK EN EL 

BOTÓN DE “UNIRSE” 
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AL INGRESAR A UN EQUIPO, POR DEFECTO APARACERÁ EL CANAL General. LAS 

VIDOECLASES SE VA A PODER APRECIAR COMO POST EN ESTE CANAL O COMO 

PESTAÑA EN LA PARTE SUPERIOR DEL CANAL 

UBICACIÓN DE GRABACIONES DE 

CLASE EN TEAMS 
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EN ALGUNOS CURSOS, LAS VIDEOCLASES VA A ESTAR PUBLICADAS EN DISTINTOS 

CANALES, QUE VAN A ESTAR NOMBRADOS POR NÚMERO DE SESIÓN 
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PARA LAS GRABACIONES ADICIONALES, EN LA PARTE SUPERIOR DEL CANAL 

GENERAL, SE VA A LA PESTAÑA DE “Archivos” 
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ACCEDIENDO A ARCHIVOS, UBICAR LA CARPETA “Recordings” y ENTRAR A DICHA 

CARPETA 
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DENTRO DE LA CARPETA RECORDINGS, SE VAN A ALMACENAR GRABACIONES 

ADICIONALES 


